TEMATICA PENTRU EXAMENUL DE DIFERENTE

Clasa a | X-a — Tehnician in activitati economice

Disciplina:M1 BAZELE CONTBILITATII

1. Delimitari de baza privind contabilitatea

e contabilitatea — veriga de baza a entitatilor (organizarea si sfera de actiune a
contabilitatii, tipuri de entitati)
e utilizatorii informatiei contabile

2. Obiectul si metoda contabilitatii

e Definitia si trasaturile obiectului contabilitatii
e Ecuatia fundamentala a contabilitatii
e Structuri patrimoniale de activ
o Active imobilizate:
* Imobilizari necorporale (definitie, caracteristici, clasificare)
= Imobilizari corporale (definitie, caracteristici, clasificare)
* Imobilizari financiare (definitie, caracteristici, clasificare)
= Aplicatii de identificare a categoriilor de Active Imobilizate
o Active circulante:
= Stocuri, Creante, Investitii financiare pe termen scurt, Disponibilitati
banesti, Active de regularizare, Conturi speciale , Aplicatii de
identificare a activelor circulante.

e Structuri patrimoniale de pasiv

o Capitaluri propri (definitie, caracteristici, clasificare)
= Capital social (definitie, caracteristici, clasificare)
= Prime de capital (definitie, caracteristici, clasificare)
= Imobilizari financiare (definitie, caracteristici, clasificare)

o Provizioane (definitie, caracteristici, clasificare)
o Datorii (definitie, caracteristici, clasificare)
o Aplicatii de identificare a pasivelor



Disciplina:M2 ECONOMIA INTREPRINDERI|I

1. Fenomene si procese economice

e Nevoile umane: definitie, clasificare si caracteristici.
e Resursele economice: definitie si clasificare.

e Activitatea economica: definitie si componente.

e Procesul economic: definitie si etape.

2. Intreprinderea si tipurile de unitati economice

o Intreprinderea: definitie si rol in economie.

o Functiile Intreprinderii.

o Clasificarea intreprinderilor dupa obiectul de activitate.
e Clasificarea intreprinderilor dupa forma de proprietate.
e (lasificarea intreprinderilor dupa marime.

3. Organizarea structurali a intreprinderii

o Structura organizatorica: definitie si importanta.
o Compartimentul de munca: definitie si rol.

e Functia si postul.

o Niveluri ierarhice.

o Relatii organizatorice.

4. Resursele intreprinderii

o Resurse materiale: definitie si exemple.
o Resurse financiare: definitie si surse.
o Resurse informationale: rol si importanta.



Disciplina M3: CALITATEA PRODUSELOR SI A SERVICIHILOR

1. Concepte de baza privind marfurile si serviciile

Marfa: definitie si rol economic.
Produsul: definitie si clasificare.
Serviciul: definitie si caracteristici.
Diferente intre produse si servicii.

2. Clasificarea produselor si serviciilor

Clasificarea produselor dupa destinatie.
Clasificarea produselor dupa gradul de prelucrare.
Clasificarea produselor dupa natura lor.
Clasificarea serviciilor.

3. Proprietatile marfurilor

o Proprietatile fizice ale marfurilor.

e Proprietatile chimice ale marfurilor.

o Proprietatile organoleptice ale marfurilor.
e Proprietitile economice.

4. Ambalarea produselor

e Ambalajul: definitie si functii.
e Tipuri de ambalaje.
e Rolul ambalajului in protectia si promovarea produselor.



Disciplina:CDL M4 STRUCTURI PATRIMONIALE

Stagiu de pregitire practica, Clasa a IX-a

1. Echipamente specifice si programe informatice si programe informatice

e Echipamente de birou

e Echipamente fiscale

e Programe informatice

e Verificarea,pregatirea si utilizarea casei de marcat
e Operatii specifice casei de marcat

2. Documente de evidentd contabila

Notiune, importanta

Clasificare a documentelor

Circuitul, pastrarea si arhivarea documentelor

Completarea documentelor pentru principalele evenimente si
tranzactii(achizitie, vinzare, plata/incasare, prin banca sau in numerar): facturi,
note de receptie, chitante, ordine de plata.



Clasa a X-a — Tehnician in activititi economice

Disciplina M1: ETICA SI COMUNICARE PROFESIONALA

1. Procesul comunicarii

e Comunicarea: definitie si importanta.
o Elementele procesului de comunicare.
o Emitatorul si receptorul.

e Mesajul si canalul de comunicare.

2. Formele comunicarii

o Comunicarea verbala.

e Comunicarea nonverbala.

e Comunicarea paraverbala.

e Comunicarea formala si informala.

3. Mijloace de comunicare
e Mijloace traditionale de comunicare.

e Telefonul ca instrument de comunicare profesionala.
o Comunicarea prin internet.

4. Comunicarea scrisa

o Comunicarea scrisa: caracteristici si avantaje.
e Structura unui document profesional.

o Cererea.
e Procesul-verbal.
o Referatul.

5. Comunicarea nonverbala

1. Comunicarea nonverbala: definitie si rol.
2. Limbajul corpului.
3. Mimica si gestica.



Disciplina M2: CONTABILITATE GENERALA

1. Inventarierea

e Definitie, importanta, scop, obiect

e Clasificarea inventarierii

e Principiile inventarierii

e Organizarea si desfasurarea inventarierii

e Documentele utilizate in inventarierea gestiunilor

2. Evaluarea
e Evaluarea la data intrarii in entitate
e Evaluarea la inventar si prezentarea elementelor in bilant
e Evaluarea la data iesirii din entitate
- FIFO
- LIFO
- CMP

3. Contul — intrument de inregistrare, calcul si control

Definitie, importanta, structura, forma

Planul de conturi general

Reguli de functionare a conturilor

Dubla inregistrare si corespondenta conturilor
Analiza contabila

Formula si articolul contabil

4. Com Bilantul contabil (situatia pozitiei financiare)
e Definitie, importanta, functii, structurd (active, capitaluri proprii si
datorii)
e Tipuri de modificari bilantiere
e Situatia performantei financiare (cheltuieli, venituri, rezultate)



Disciplina M3: PROTECTIA CONSUMATORULUI

1. Consumatorul in economia de piata

e Consumatorul: definitie si rol in economia de piata.

o Drepturile fundamentale ale consumatorilor.

e Obligatiile consumatorilor.

e Autoritatea Nationala pentru Protectia Consumatorilor (ANPC): atributii si
competente.

2. Etichetarea si ambalarea ecologica

o Etichetarea produselor: definitie si rol.
o Informatii obligatorii inscrise pe eticheta.

3. Nemultumirile consumatorilor de produse si servicii

e Cauzele nemultumirilor consumatorilor.

e Produse neconforme si servicii necorespunzatoare.

e Reclamatia consumatorului: definitie si elemente componente.
« Drepturile consumatorului in cazul produselor defecte.

4. Protectia salariatului

o Drepturile si obligatiile salariatului.
o Drepturile si obligatiile angajatorului.
o Echipamente individuale de protectie.



DISCIPLINA M4 CDL: MANAGEMENTUL DEZVOLTARII
AFACERILOR

Stagiu de pregatire practica, Clasa a X-a
1. Organizarea unei companii

« Identificarea elementelor de identificare ale unei firme (denumire, sediu, obiect de
activitate, cod CAEN).

o Analizarea structurii organizatorice a unei companii.

o Realizarea unei organigrame.

« Aplicarea unui chestionar pentru cercetarea pietei.

2. Elaborarea unui plan de afaceri

o Identificarea elementelor componente ale unui plan de afaceri.
o Descrierea unei idei de afaceri.
o Stabilirea clientilor potentiali si a concurentei.

3. Conducerea unei companii

o Stabilirea necesarului de resurse materiale si umane pentru desfasurarea activitatii.
e Analizarea costurilor unei activitdti economice.

e Propunerea unor masuri pentru reducerea costurilor.

« Intocmirea unei scrisori de afaceri.



BIBLIOGRAFIE PENTRU EXAMENUL DE DIFERENTA
Calificarea: Tehnician in activitati economice

CLASA a IX-a

1.

Modul: Bazele contabilitatii

Manuale aprobate de Ministerul Educatiei pentru profil Economic/Servicii, clasa a
IX-a.

Oprea Dumitru — ,,Bazele contabilitatii”, Editura Economica.

Ristea Mihai si colaboratorii — ,,Bazele contabilitatii”, Editura Universitara.

Modul: Economia intreprinderii

Manuale aprobate de Ministerul Educatiei pentru profil Economic/Servicii, clasa a
IX-a.

Popescu Constantin — ,,Economie generala”, Editura Didactica si Pedagogica.

Modul: Calitatea produselor si serviciilor

Florescu Constantin — ,,Merceologie”, Editura ASE.
Manuale de specialitate pentru profil Economic/Servicii.

CLASA a X-a

1.

Modul: ETICA SI COMUNICARE PROFESIONALA

Curriculum pentru clasa a X-a, filiera tehnologica, profil Servicii, calificarea
Tehnician in activititi economice, aprobat de Ministerul Educatiei;

Panisoara, lon-Ovidiu — ,,Comunicarea eficienta”, Editura Polirom;

Prutianu, Stefan — ,,Comunicare si negociere in afaceri”, Editura Polirom;
Manualele aprobate de Ministerul Educatiei utilizate in unitatea scolard pentru

modulul ,,Etica si comunicare profesionala”.
Modul: CONTABILITATE GENERALA

Curriculum pentru clasa a X-a, filiera tehnologica, profil Servicii, calificarea
Tehnician in activititi economice, aprobat de Ministerul Educatiei,

Dorin Viorica-Bella, Rata-Tarcan Dorina-luliana — ,,Contabilitate generala — clasa
a X-a”, Editura CD PRESS;

Oprea Dumitru — ,,Bazele contabilitatii”, Editura Economica;

Ristea Mihai si colaboratorii — ,,Bazele contabilitatii”, Editura Universitara;
Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata si actualizata.
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Modul: PROTECTIA CONSUMATORULUI

Curriculum pentru clasa a X-a, filiera tehnologica, profil Servicii, calificarea
Tehnician in activitdti economice, aprobat de Ministerul Educatiei;

Manualele aprobate de Ministerul Educatiei utilizate in unitatea scolara pentru
modulul ,,Protectia consumatorului”;

Legislatia privind protectia consumatorilor;

Ordonanta Guvernului nr. 21/1992 privind protectia consumatorilor, republicata si
actualizata;

Legea nr. 363/2007 privind combaterea practicilor incorecte ale comerciantilor in
relatia cu consumatorii.



